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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป นอันตรายต�อสุขภาพ 
หน�วยงานท่ีให&บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงสาธารณสุข  
 

หลักเกณฑ* วิธีการ เง่ือนไข (ถ&ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ� วิธีการ 
        ผู)ใดประสงค�ขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป.นอันตรายต�อสุขภาพในแต�ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองค�กรปกครอง
ส�วนท)องถ่ินกําหนดไว)ในข)อกําหนดของท)องถ่ินให)เป.นกิจการท่ีต)องควบคุมในเขตท)องถ่ินนั้น) ต)องยื่นขออนุญาตต�อเจ)า
พนักงานท)องถ่ินหรือพนักงานเจ)าหน)าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร�มท่ีกฎหมายกําหนด พร)อมท้ังเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข)อกําหนดของท)องถ่ิน ณ กลุ�ม/กอง/ฝ:าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว)ในข)อกําหนดของท)องถ่ิน) 
   (1) ผู)ประกอบการต)องยื่นเอกสารท่ีถูกต)องและครบถ)วน 
   (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข)องตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต�ละประเภทกิจการต)องถูกต)องตามหลักเกณฑ� 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส�วน
ท)องถ่ินกําหนดไว)ในข)อกําหนดของท)องถ่ิน.... 
           หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ)าหน)าท่ีได)รับเอกสารครบถ)วนตามท่ีระบุไว)
ในคู�มือประชาชนเรียบร)อยแล)ว และแจ)งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล)วเสร็จ 

ช�องทางการให&บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�  ตําบลพระเสาร� 
อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร 35130/ติดต�อด"วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป&ดให"บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว"นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู)ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เป.นอันตรายต�อสุขภาพ (แต�ละประเภทกิจการ) พร)อม
หลักฐานท่ีท)องถ่ินกําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ)าหน)าท่ีตรวจสอบความถูกต)องของคําขอ และความ

1 ชั่วโมง องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
ครบถ)วนของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไม�ถูกต)อง/ครบถ)วน เจ)าหน)าท่ีแจ)งต�อผู)ยื่นคําขอให)
แก)ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม�สามารถดําเนินการได)ใน
ขณะนั้น ให)จัดทําบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให)
เจ)าหน)าท่ีและผู)ยื่นคําขอลงนามไว)ในบันทึกนั้นด)วย 
(หมายเหตุ: -)  

มหาชนะชัย จังหวัด
ยโสธร 

 

3) การพิจารณา 
เจ)าหน)าท่ีตรวจสถานท่ีด)านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต)องตามหลักเกณฑ�ด)านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม�ถูกต)องตามหลักเกณฑ�ด)านสุขลักษณะ แนะนําให)
ปรับปรุงแก)ไขด)านสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: -)  

20 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

4) -การแจ)งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม�อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ)งการอนุญาตแก�ผู)ขออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีท)องถ่ินกําหนด หากพ)น
กําหนดถือว�าไม�ประสงค�จะรับใบอนุญาต เว)นแต�จะมีเหตุหรือ
ข)อแก)ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาต 
        แจ)งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป.น
อันตรายต�อสุขภาพ (ในแต�ละประเภทกิจการ) แก�ผู)ขออนุญาต
ทราบ พร)อมแจ)งสิทธิในการอุทธรณ� 
 
(หมายเหตุ: -)  

8 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

5) -ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
    แจ)งให)ผู)ขออนุญาตมาชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท)องถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเป.น
อันตรายต�อสุขภาพท่ีมีข)อกําหนดของท)องถ่ิน)  
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ&ามี) หน�วยงานภาครัฐผู&ออกเอกสาร 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ&ามี) หน�วยงานภาครัฐผู&ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ&าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส�วนท)องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส�วนท)องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

- 

5) 
 

หลักฐานท่ีแสดงการเป นผู&มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส�วนท)องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเช�า หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายใน
การใช&ประโยชน*สถานท่ีท่ีใช&ประกอบกิจการในแต�ละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส�วนท)องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

- 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว�าด&วยการควบคุมอาคารท่ีแสดง
ว�าอาคารดังกล�าวสามารถใช&ประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได& 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส�วนท)องถ่ิน

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ&ามี) หน�วยงานภาครัฐผู&ออกเอกสาร 
ประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข&องในแต�ละประเภท
กิจการ เช�น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน�านน้ําไทย พ.ศ. 2546 เป นต&น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส�วนท)องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนดให&มีการ
ประเมินผลกระทบ เช�น รายงานการวิเคราะห*ผลกระทบส่ิงแวดล&อม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต�อสุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส�วนท)องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพด&านส่ิงแวดล&อม (ในแต�ละประเภทกิจการท่ี
กําหนด) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส�วนท)องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทย*และหลักฐานแสดงว�าผ�านการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการท่ีเก่ียวข&องกับอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส�วนท)องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร&อยละ) 

1) อัตราค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป นอันตรายต�อ
สุขภาพ ฉบับละไม�เกิน 10,000 บาทต�อปJ (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) 

 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร&อยละ) 
(หมายเหตุ: (ระบุตามข"อกําหนดของท"องถ่ิน))  

 
ช�องทางการร&องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร&องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� ตําบลพระเสาร�  อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร  35130  
โทรศัพท� 045-738345 หรือ www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู" 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร)องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ"งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร*ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร*ม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต�ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร�ม เป7นไปตามข"อกําหนดของท"องถ่ิน))  

 
หมายเหตุ - 

ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป.นอันตรายต�อสุขภาพ  
หน�วยงานกลางเจ&าของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให)บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท)องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน
หน�วยเดียว) 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 
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หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายท่ีให&อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข&อง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก"ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550  
  
2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ� วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป7นอันตรายต�อสุขภาพ 
พ.ศ. 2545  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให&บริการ: ท)องถ่ิน 
กฎหมายข&อบังคับ/ข&อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข&อกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข&อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน)อยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออ&างอิงของคู�มือประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป.นอันตรายต�อสุขภาพ องค�การบริหารส�วนตําบลพระ
เสาร� สําเนาคู�มือประชาชน 03/09/2015 13:47 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข)อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัที�เผยแพรคู่ม่อื: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การแจ�งก�อสร�างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ' วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู#ใดจะก�อสร#างอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ#าพนักงานท#องถ่ินก็ได# โดยการแจ#งต�อเจ#าพนักงานท#องถ่ินตาม
มาตรา 39ทวิ เม่ือผู#แจ#งได#ดําเนินการแจ#ง แล#ว เจ#าพนักงานท#องถ่ินต#องออกใบรับแจ#งตามแบบท่ีเจ#าพนักงานท#องถ่ิน
กําหนดเพ่ือเป1นหลักฐานการแจ#งให#แก�ผู#นั้นภายในวันท่ีได#รับแจ#ง ในกรณีท่ีเจ#าพนักงานท#องถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผู#แจ#ง
ได#แจ#งข#อมูลหรือยื่นเอกสารไว#ไม�ถูกต#องหรือไม�ครบถ#วนตามท่ีระบุไว#ในมาตรา 39ทวิ ให#เจ#าพนักงานท#องถ่ินมีอํานาจสั่งให#ผู#
แจ#งมาดําเนินการ แก#ไขให#ถูกต#องหรือครบถ#วนภายใน 7วันนับแต�วันท่ีได#รับแจ#งคําสั่งดังกล�าว และภายใน 120วันนับแต�
วันท่ีได#ออกใบรับแจ#งตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่มการก�อสร#างอาคารตามท่ีได#แจ#งไว# ถ#าเจ#าพนักงานท#องถ่ินได#
ตรวจพบว�าการก�อสร#างอาคารท่ีได#แจ#งไว# แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ
อาคารท่ีได#ยื่นไว#ตามมาตรา 39ทวิ ไม�ถูกต#องตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข#อบัญญัติท#องถ่ินท่ี
ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข#องให#เจ#าพนักงานท#องถ่ินมีหนังสือแจ#งข#อทักท#วงให#ผู#แจ#งตามมาตรา 
39ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 

ช�องทางการให�บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�  ตําบลพระเสาร�  
อําเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร 35130/ติดต�อด"วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป&ดให"บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว"นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 1 วัน องค�การบริหารส�วน



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
ยื่นแจ#งก�อสร#างอาคาร จ�ายค�าธรรมเนียม และรับใบรับแจ#ง 
(หมายเหตุ: -)  

ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

2) การพิจารณา 
เจ#าพนักงานท#องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ#ง 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

3) การพิจารณา 
เจ#าพนักงานท#องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช#ประโยชน�
ท่ีดินตามกฎหมายว�าด#วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก�อสร#างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข#อง เช�น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(หมายเหตุ: -)   
 

7 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

4) การพิจารณา 
เจ#าพนักงานท#องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจ#งผู#ยื่นแจ#งทราบ 
(หมายเหตุ: -)  

35 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 
 
 

 

5) 
 

ใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต�ออายุ หรือใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส�วนขยาย) พร�อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท�าย (กรณี
อาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#แจ#งก�อสร#างอาคาร) 

- 

6) 
 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ต�องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป6 
30 บาท พร�อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ�าน 

- 



หรือหนังสือเดินทางของผู�มอบและผู�รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#แจ#งก�อสร#างอาคาร) 

7) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู�รับมอบอํานาจเจ�าของท่ีดิน (กรณีเจ�าของท่ีดิน
เป8นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#แจ#งก�อสร#างอาคาร) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให�ชิดเขตท่ีดินต�างเจ�าของ (กรณีก�อสร�างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#แจ#งก�อสร#างอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู�ออกแบบพร�อมสําเนาใบอนุญาตเป8นผู�
ประกอบวิชาชีพสถาป9ตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ) 
 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู�ออกแบบพร�อมสําเนาใบอนุญาตเป8นผู�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ) 
 

- 

11) 
 

หนังสือยินยอมเป8นผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมการก�อสร�าง
พร�อมสําเนาใบอนุญาตเป8นผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต�องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ) 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมเป8นผู�ควบคุมงานของสถาปนิกผู�ควบคุมการก�อสร�าง
พร�อมสําเนาใบอนุญาตเป8นผู�ประกอบวิชาชีพ สถาป9ตยกรรม

- 



ควบคุม (กรณีอาคารท่ีต�องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ) 

13) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ
ช่ือพร�อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู� ของสถาปนิก 
และวิศวกรผู�ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ) 

- 

14) 
 

รายการคํานวณโครงสร�าง แผ�นปกระบุช่ือเจ�าของอาคาร ช่ืออาคาร 
สถานท่ีก�อสร�าง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู� ของวิศวกรผู�คํานวณพร�อมลง
นามทุกแผ�น          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ี
ก�อสร�างด�วยวัสดุถาวรและทนไฟเป8นส�วนใหญ�) กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู�ในบริเวณท่ีต�องมีการคํานวณให�อาคารสามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจากแผ�นดินไหวได� ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับ
น้ําหนัก ความต�านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับ
อาคารในการต�านทานแรงส่ันสะเทือนของแผ�นดินไหว พ.ศ. 2550 
ต�องแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสร�าง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ) 

- 

15) 
 

กรณีใช�หน�วยแรงเกินกว�าค�าท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช�นใช�ค�า fc > 65 ksc. หรือ ค�า fc’ > 173.3 ksc. ให�แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถาบันท่ีเช่ือถือได� วิศวกรผู�คํานวณและผู�ขออนุญาต ลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีอาคารท่ีเข�าข�ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต�องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ�มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ�มเหล็ก ไม�น�อย
กว�าท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ีเช่ือถือได�ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 



หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ) 
17) 

 
แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต#องยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป1นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ)) 

- 

18) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต#องยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป1นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ)) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบไฟฟPา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต#องยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป1นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบปPองกันเพลิงไหม� (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต#องยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป1นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต#องยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป1นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต#องยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป1นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ)) 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบลิฟต' (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต#องยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเป1นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ (เอกสารในส�วนของผู#ออกแบบ)) 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) เป8นไปตามหลักเกณฑ'ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -)  

 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� ตําบลพระเสาร�  อําเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร  35130 
โทรศัพท� 045-738345 หรือ www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู" 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร#องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ"งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 



 
แบบฟอร'ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร'ม 

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ช่ือกระบวนงาน: การแจ#งก�อสร#างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให#บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท#องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน
หน�วยเดียว) 
หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ#ง 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

  
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให�บริการ: ท#องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข#อบัญญัติ
ท#องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน#อยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน: การขออนุญาตก�อสร#างอาคาร  องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� สําเนาคู�มือประชาชน 
04/09/2015 10:23 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



 
เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข#อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจ�งก�อสร�างอาคารตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนด และ
กรอกข�อความให�ครบถ�วน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#แจ#งก�อสร#างอาคาร) 

- 

4) 
 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�า พร�อม
เจ�าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหน�า  กรณีผู�แจ�งไม�ใช�เจ�าของ
ท่ีดินต�องมีหนังสือยินยอมของเจ�าของท่ีดิน           ให�ก�อสร�าง
อาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส�วนของผู#แจ#งก�อสร#างอาคาร) 

- 

วนัที�เผยแพรคู่ม่อื: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ% วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข#อมูลหลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ  
 
ช�องทางการให�บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
กองคลัง องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะ
ชัย จังหวัดยโสธร/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ชําระทันทีเม่ือยื่นแบบ หรือภายใน 30 เม.ย. ทุกป8 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ�าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

เอกสารท่ีดินท่ีครอบครอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) ไม�เสียค�าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักปลัด อบต.พระเสาร� โทรศัพท� 045- 738345เว็บไซต� www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร#องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ�งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย�รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร%ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร%ม 

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ- 
 



ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารุงท#องท่ี  
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการปกครองท#องท่ี กรมการปกครอง สํานักบริหารการปกครองท#องท่ี 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ#ง 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
 1)พระราชบัญญัติภาษีบํารงุท�องท่ี พ.ศ.2508  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให�บริการ: ท#องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน#อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงท#องท่ี 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข#อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัที�เผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ% วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท%องท่ี พ.ศ. 2508 กําหนดให%องค�กรปกครองส�วนท%องถ่ินมีหน%าท่ีในการรับชําระภาษีบํารุงท%องท่ี 
โดยมีหลักเกณฑ�แล�ะข้ันตอน ดังนี้ 
 1. การติดต�อขอชําระภาษีบํารุงท%องท่ี 
 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผู%ท่ีเป9นเจ%าของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของป:ท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน 
 (1) ผู%มีหน%าท่ีเสียภาษีหรือเจ%าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พร%อมด%วยหลักฐานท่ีต%องใช%ต�อเจ%าพนักงาน
ประเมินภายในเดือนมกราคมของป:ท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 
 (2) เจ%าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค�าภาษีแล%วแจ%งการประเมินให%ผู%มีหน%าท่ีเสียภาษีหรือเจ%าของท่ีดิน
ทราบว�าจะต%องเสียภาษีเป9นจํานวนเท�าใดภายในเดือนมีนาคม 
 (3) ผู%มีหน%าท่ีเสียภาษีหรือเจ%าของท่ีดินจะต%องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป: เว%นแต�กรณีได%รับใบแจ%งการประเมิน
หลังเดือนมีนาคม ต%องชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ีได%รับแจ%งการประเมิน 
 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเป9นเจ%าของท่ีดินรายใหม�หรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
 (1) เจ%าของท่ีดินยื่นคําร%องตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล%วแต�กรณี พร%อมด%วยหลักฐานต�อเจ%าพนักงานประเมินภายใน
กําหนด 30 วัน นับแต�วันได%รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
 (2) เม่ือเจ%าหน%าท่ีได%รับแบบแล%ว จะออกใบรับไว%ให%เป9นหลักฐาน 
 (3) เจ%าพนักงานประเมินจะแจ%งให%เจ%าของท่ีดินทราบว�าจะต%องเสียภาษีในป:ต�อไปจํานวนเท�าใด 
 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช%ท่ีดินอันเป9นเหตุให%การลดหย�อนเปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุ
อย�างอ่ืนทําให%อัตราภาษีบํารุงท%องท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
 (1) เจ%าของท่ีดินยื่นคําร%องตามแบบ ภบท.8 พร%อมด%วยหลักฐานต�อเจ%าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแต�วันท่ีมี
การเปลี่ยนแปลงการใช%ท่ีดิน 
 (2) เม่ือเจ%าหน%าท่ีได%รับแบบแล%ว จะออกใบรับไว%ให%เป9นหลักฐาน 
 (3) เจ%าพนักงานประเมินจะแจ%งให%เจ%าของท่ีดินทราบว�าจะต%องเสียภาษีในป:ต�อไปจํานวนเท�าใด 
 (4) การขอชําระภาษีบํารุงท%องท่ีในป:ถัดไปจากป:ท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินให%ผู%รับประเมินนําใบเสร็จรับเงิน
ของป:ก�อนพร%อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป: 
 
 2. กรณีเจ%าของท่ีดินไม�เห็นพ%องด%วยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเม่ือได%รับแจ%งการประเมินภาษีบํารุงท%องท่ีแล%ว เห็นว�าการ
ประเมินนั้นไม�ถูกต%องมีสิทธิอุทธรณ�ต�อผู%ว�าราชการจังหวัดได% โดยยื่นอุทธรณ�ผ�านเจ%าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต�
วันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีได%รับการแจ%งประเมินแล%วแต�กรณี 
  3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต%องหรือไม�ครบถ%วนและไม�อาจแก%ไขเพ่ิมเติมได%ในขณะนั้นผู%
รับคําขอและผู%ยื่นคําขอจะต%องลงนามบันทึกสองฝCายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร%อมกําหนดระยะเวลาให%ผู%ยื่น



คําขอดําเนินการแก%ไข/เพ่ิมเติมหากผู%ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก%ไข/เพ่ิมเติมได%ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู%รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4. พนักงานเจ%าหน%าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู%ยื่นคําขอจะดําเนินการแก%ไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ%วนตามบันทึกสองฝCายนั้นเรียบร%อยแล%ว 
 5. ระยะเวลาการให%บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ%าหน%าท่ีผู%รับคําขอได%ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล%วเห็นว�ามีความครบถ%วนตามท่ีระบุไว%ในคู�มือประชาชน 
 6. จะดําเนินการแจ%งผลการพิจารณาให%ผู%ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล%วเสร็จ 
 
ช�องทางการให�บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�  ตําบลพระเสาร�  
อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร 35130/ติดต�อด"วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: (-))  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป&ดให"บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว"นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ%าของทรัพย�สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภบท.5 หรือ 
ภบท.8) เพ่ือให%พนักงานเจ%าหน%าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  
 
 

1 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ%าหน%าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย�สินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจ%งการ
ประเมินภาษีให%เจ%าของทรัพย�สินดําเนินการชําระภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ�าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เช�น โฉนดท่ีดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีเป9นนิติบุคคล) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจให%ดําเนินการแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระค�าภาษีบํารุงท�องท่ีของป<ก�อน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

ไม�มีข"อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� ตําบลพระเสาร�  อําเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร 35130  
โทรศัพท� 045-738345 หรือ www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู" 



ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร%องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป1องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ"งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
 
 
แบบฟอร%ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร%ม 

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารุงท%องท่ี  
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการปกครองท%องท่ี กรมการปกครอง สํานักบริหารการปกครองท%องท่ี 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ%ง 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

  
1)พระราชบัญญัติภาษีบํารงุท"องท่ี พ.ศ.2508  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให�บริการ: ท%องถ่ิน 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0  
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน%อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงท%องท่ี องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� สําเนาคู�มือประชาชน 
04/09/2015 09:47 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข%อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ% วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท%องท่ี พ.ศ. 2508 กําหนดให%องค�กรปกครองส�วนท%องถ่ินมีหน%าท่ีในการรับชําระภาษีบํารุงท%องท่ี 
โดยมีหลักเกณฑ�แล�ะข้ันตอน ดังนี้ 
 1. การติดต�อขอชําระภาษีบํารุงท%องท่ี 
 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผู%ท่ีเป9นเจ%าของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของป:ท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน 
 (1) ผู%มีหน%าท่ีเสียภาษีหรือเจ%าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พร%อมด%วยหลักฐานท่ีต%องใช%ต�อเจ%าพนักงาน
ประเมินภายในเดือนมกราคมของป:ท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 
 (2) เจ%าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค�าภาษีแล%วแจ%งการประเมินให%ผู%มีหน%าท่ีเสียภาษีหรือเจ%าของท่ีดิน
ทราบว�าจะต%องเสียภาษีเป9นจํานวนเท�าใดภายในเดือนมีนาคม 
 (3) ผู%มีหน%าท่ีเสียภาษีหรือเจ%าของท่ีดินจะต%องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป: เว%นแต�กรณีได%รับใบแจ%งการประเมิน
หลังเดือนมีนาคม ต%องชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ีได%รับแจ%งการประเมิน 
 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเป9นเจ%าของท่ีดินรายใหม�หรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
 (1) เจ%าของท่ีดินยื่นคําร%องตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล%วแต�กรณี พร%อมด%วยหลักฐานต�อเจ%าพนักงานประเมินภายใน
กําหนด 30 วัน นับแต�วันได%รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
 (2) เม่ือเจ%าหน%าท่ีได%รับแบบแล%ว จะออกใบรับไว%ให%เป9นหลักฐาน 
 (3) เจ%าพนักงานประเมินจะแจ%งให%เจ%าของท่ีดินทราบว�าจะต%องเสียภาษีในป:ต�อไปจํานวนเท�าใด 
 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช%ท่ีดินอันเป9นเหตุให%การลดหย�อนเปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุ
อย�างอ่ืนทําให%อัตราภาษีบํารุงท%องท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
 (1) เจ%าของท่ีดินยื่นคําร%องตามแบบ ภบท.8 พร%อมด%วยหลักฐานต�อเจ%าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแต�วันท่ีมี
การเปลี่ยนแปลงการใช%ท่ีดิน 
 (2) เม่ือเจ%าหน%าท่ีได%รับแบบแล%ว จะออกใบรับไว%ให%เป9นหลักฐาน 
 (3) เจ%าพนักงานประเมินจะแจ%งให%เจ%าของท่ีดินทราบว�าจะต%องเสียภาษีในป:ต�อไปจํานวนเท�าใด 
 (4) การขอชําระภาษีบํารุงท%องท่ีในป:ถัดไปจากป:ท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินให%ผู%รับประเมินนําใบเสร็จรับเงิน
ของป:ก�อนพร%อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป: 
 
 2. กรณีเจ%าของท่ีดินไม�เห็นพ%องด%วยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเม่ือได%รับแจ%งการประเมินภาษีบํารุงท%องท่ีแล%ว เห็นว�าการ
ประเมินนั้นไม�ถูกต%องมีสิทธิอุทธรณ�ต�อผู%ว�าราชการจังหวัดได% โดยยื่นอุทธรณ�ผ�านเจ%าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต�
วันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีได%รับการแจ%งประเมินแล%วแต�กรณี 
  3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต%องหรือไม�ครบถ%วนและไม�อาจแก%ไขเพ่ิมเติมได%ในขณะนั้นผู%
รับคําขอและผู%ยื่นคําขอจะต%องลงนามบันทึกสองฝCายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร%อมกําหนดระยะเวลาให%ผู%ยื่น



คําขอดําเนินการแก%ไข/เพ่ิมเติมหากผู%ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก%ไข/เพ่ิมเติมได%ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู%รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4. พนักงานเจ%าหน%าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู%ยื่นคําขอจะดําเนินการแก%ไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ%วนตามบันทึกสองฝCายนั้นเรียบร%อยแล%ว 
 5. ระยะเวลาการให%บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ%าหน%าท่ีผู%รับคําขอได%ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล%วเห็นว�ามีความครบถ%วนตามท่ีระบุไว%ในคู�มือประชาชน 
 6. จะดําเนินการแจ%งผลการพิจารณาให%ผู%ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล%วเสร็จ 
 
 ช�องทางการให�บริการ 
 
 สถานท่ีให
บริการ 
กองคลัง องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� โทรศัพท� 0 4597 
0290 
บ�านพระเสาร� ตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัด
ยโสธร 35130 E-mail support@phrasao.go.th/ติดต�อด�วย
ตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป%ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 
 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ%าของทรัพย�สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภบท.5 หรือ 
ภบท.8) เพ่ือให%พนักงานเจ%าหน%าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

พนักงานเจ%าหน%าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย�สินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจ%งการ
ประเมินภาษีให%เจ%าของทรัพย�สินดําเนินการชําระภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ�าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เช�น โฉนดท่ีดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีเป9นนิติบุคคล) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจให%ดําเนินการแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระค�าภาษีบํารุงท�องท่ีของป<ก�อน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 



ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� โทรศัพท� 0 4597 0290 บ%านพระเสาร� ตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย 
จังหวัดยโสธร 35130 E-mail support@phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) หน�วยงานภาษีบําYรงท%องท่ี กรมการปกครอง 
(หมายเหตุ: (กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค� เขตดุสิต กรุงเทพฯ 
เบอร�โทรศัพท� 02-629-8306-14 ต�อ 503))  

3) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
 

4) ศูนย�รับเรื่องร%องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป2องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ�งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย�รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร%ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร%ม 

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารุงท%องท่ี  
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการปกครองท%องท่ี กรมการปกครอง สํานักบริหารการปกครองท%องท่ี 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ%ง 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

 1)พระราชบัญญัติภาษีบํารงุท�องท่ี พ.ศ.2508  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให�บริการ: ท%องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน%อยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงท%องท่ี 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข%อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีป�าย 
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ% วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป%าย พ.ศ. 2510 กําหนดให-องค�กรปกครองส�วนท-องถ่ินมีหน-าท่ีในการรับชําระภาษีป%าย
แสดงชื่อ ยี่ห-อ หรือเครื่องหมายท่ีใช-เพ่ือการประกอบการค-าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค-าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือ
หารายได- โดยมีหลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
1. องค�กรปกครองส�วนท-องถ่ิน (เทศบาลหรือองค�การบริหารส�วนตําบล) ประชาสัมพันธ�ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ-งให-เจ-าของป%ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป%าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ-าของป%ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป%าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค�กรปกครองส�วนท-องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป%ายและแจ-งการประเมินภาษีป%าย (ภ.ป. 3) 
5. องค�กรปกครองส�วนท-องถ่ินรับชําระภาษี (เจ-าของป%ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ-าของป%ายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วัน นับแต�ได-รับแจ-งการประเมิน) ต-องชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู-รับประเมิน (เจ-าของป%าย) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ�ต�อผู-บริหารท-องถ่ินได-ภายใน 30 วัน นับแต�ได-รับ
แจ-ง การประเมิน เพ่ือให-ผู-บริหารท-องถ่ินชี้ขาดและแจ-งให-ผู-เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับ
แต�วันท่ีได-รับอุทธรณ� ตามพระราชบัญญัติภาษีป%าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต-องหรือไม�ครบถ-วน และไม�อาจแก-ไขเพ่ิมเติมได-ในขณะนั้น ผู-
รับคําขอและผู-ยื่นคําขอจะต-องลงนามบันทึกสองฝCายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกัน พร-อมกําหนดระยะเวลาให-ผู-ยื่น
คําขอดําเนินการแก-ไข/เพ่ิมเติม หากผู-ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก-ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู-รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ-าหน-าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู-ยื่นคําขอจะดําเนินการแก-ไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ-วนตามบันทึกสองฝCายนั้นเรียบร-อยแล-ว 
10. ระยะเวลาการให-บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ-าหน-าท่ีผู-รับคําขอได-ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล-ว เห็นว�ามีความครบถ-วนตามท่ีระบุไว-ในคู�มือประชาชน 
11. หน�วยงานจะมีการแจ-งผลการพิจารณาให-ผู-ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล-วเสร็จตามมาตรา 10 
แห�ง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
 
 
ช�องทางการให�บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�  ตําบลพระเสาร� 
อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร  35130 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให%บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว%นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



/ติดต�อด%วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ-าของป%ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป%าย (ภ.ป. 1) เพ่ือให-
พนักงานเจ-าหน-าท่ีตรวจสอบความครบถ-วนถูกต-องของ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ-าหน-าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป%าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป%าย (ภ.ป.1) และแจ-งการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

3) การพิจารณา 
เจ-าของป%ายชําระภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

15 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
 
 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกให�โดยหน�วยงานของรัฐ
พร�อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) ทะเบียนบ�านพร�อมสําเนา - 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป�าย รายละเอียดเก่ียวกับป�าย วัน 
เดือน ป8 ท่ีติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการ เช�น สําเนาใบทะเบียนการค�า สําเนา
ทะเบียนพาณิชย% สําเนาทะเบียนภาษีมูลค�าเพ่ิม 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร�อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป�าย (ถ�ามี)  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให�ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

ไม�มีข%อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�  ตําบลพระเสาร�  อําเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร  35130  
โทรศัพท�  045-738345  หรือ www.phrasao.go.th 



ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู% 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร-องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป1องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ%งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย�รับเรื่องร%องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
 
แบบฟอร%ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร%ม 

1) 1. แบบแจ-งรายการเพ่ือเสียภาษีป%าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ�ภาษีป%าย (ภ.ป. 4) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 

ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีป%าย  
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการคลังท-องถ่ิน กรมส�งเสริมการปกครองท-องถ่ิน สํานักบริหารการคลัง
ท-องถ่ิน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ-ง 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1)พ.ร.บ.ภาษีป1าย พ.ศ. 2510  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



พ้ืนท่ีให�บริการ: ท-องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน-อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน: การรับชําระภาษีป%าย องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� สําเนาคู�มือประชาชน 
03/09/2015 13:20 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข-อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน�วยงานท่ีให$บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ' วิธีการ เง่ือนไข (ถ$ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให.องค�กรปกครองส�วนท.องถ่ินมีหน.าท่ีในการรับชําระภาษี
โรงเรือนและท่ีดินจากทรัพย�สินท่ีเป1นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร.างอย�างอ่ืนๆ และท่ีดินท่ีใช.ต�อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก
สร.างอย�างอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
1. องค�กรปกครองส�วนท.องถ่ิน (เทศบาล/องค�การบริหารส�วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ�ข้ันตอนและ 
วิธีการชําระภาษี 
2. แจ.งให.เจ.าของทรัพย�สินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ.าของทรัพย�สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ� 
4. องค�กรปกครองส�วนท.องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย�สินและแจ.งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5.องค�กรปกครองส�วนท.องถ่ินรับชําระภาษี (เจ.าของทรัพย�สินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
6. เจ.าของทรัพย�สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแต�ได.รับแจ.งการประเมิน กรณีท่ีเจ.าของทรัพย�สินชําระภาษีเกิน
เวลาท่ีกําหนด จะต.องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 
7. กรณีท่ีผู.รับประเมิน (เจ.าของทรัพย�สิน) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ�ต�อผู.บริหารท.องถ่ินได. ภายใน 15 วัน นับแต�
ได.รับแจ.งการประเมิน โดยผู.บริหารท.องถ่ินชี้ขาดและแจ.งเจ.าของทรัพย�สินทราบภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีเจ.าของ
ทรัพย�สินยื่นอุทธรณ� (ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต.องหรือไม�ครบถ.วน และไม�อาจแก.ไขเพ่ิมเติมได.ในขณะนั้น ผู.
รับคําขอและผู.ยื่นคําขอจะต.องลงนามบันทึกสองฝFายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกัน พร.อมกําหนดระยะเวลาให.ผู.ยื่น
คําขอดําเนินการแก.ไข/เพ่ิมเติม หากผู.ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก.ไข/เพ่ิมเติมได.ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู.รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ.าหน.าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู.ยื่นคําขอจะดําเนินการแก.ไขคําขอหรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ.วนตามบันทึกสองฝFายนั้นเรียบร.อยแล.ว 
10. ระยะเวลาการให.บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ.าหน.าท่ีผู.รับคําขอได.ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล.วเห็นว�ามีความครบถ.วนตามท่ีระบุไว.ในคู�มือประชาชน 
11.จะดําเนินการแจ.งผลการพิจารณาให.ผู.ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต�วันท่ีพิจารณาแล.วเสร็จ 
  
 
ช�องทางการให$บริการ 
 

 สถานท่ีให
บริการ 
ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�  ตําบลพระเสาร� 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป�ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�



อําเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร  35130/ติดต�อด�วยตนเอง 
ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: (-))  

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ.าของทรัพย�สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) 
เพ่ือให.พนักงานเจ.าหน.าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ.าหน.าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย�สินตาม
แบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ.งการประเมิน
ภาษีให.เจ.าของทรัพย�สินดําเนินการชําระภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ$ามี) หน�วยงานภาครัฐผู$ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให$โดยหน�วยงานของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ – 
 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ$านพร$อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพร$อมสําเนา เช�น โฉนด
ท่ีดิน ใบอนุญาตปลูกสร$าง หนังสือสัญญาซ้ือขาย หรือให$โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) หลักฐานการประกอบกิจการพร$อมสําเนา เช�น ใบทะเบียนการค$า - 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ$ามี) หน�วยงานภาครัฐผู$ออกเอกสาร 
 ทะเบียนพาณิชย' ทะเบียนภาษีมูลค�าเพ่ิม หรือใบอนุญาตประกอบ

กิจการค$าของฝ;ายส่ิงแวดล$อม สัญญาเช�าอาคาร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
พร$อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให$ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร$อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร$องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร$องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� ตําบลพระเสาร�  อําเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร  35130  
โทรศัพท� 045-738345  หรือ www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร.องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป1องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ�งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย�รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 



ลําดับ ช�องทางการร$องเรียน / แนะนําบริการ 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร'ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร'ม 

1) 1. แบบแจ.งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคําร.องขอให.พิจารณาการประเมินภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  
หน�วยงานกลางเจ$าของกระบวนงาน: สํานักบริหารการคลังท.องถ่ิน กรมส�งเสริมการปกครองท.องถ่ิน สํานักบริหารการคลัง
ท.องถ่ิน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ.ง 
กฎหมายท่ีให$อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข$อง: 

1)พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให$บริการ: ท.องถ่ิน 
กฎหมายข$อบังคับ/ข$อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข$อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
ข$อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน.อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ$างอิงของคู�มือประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� สําเนาคู�มือ
ประชาชน 03/09/2015 13:02 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



 
เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข.อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การรับแบบแจ�งรายการเพ่ือชําระภาษีป าย 
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กรุงเทพมหานคร  
 
หลักเกณฑ( วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ถ"าท�านเป$นเจ"าของป&าย หรือป&ายอยู�ในความครอบครองของท�าน ให"ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป&าย ภายในเดือนมีนคมของ
ทุกป. ถ"ามีการเปลี่ยนแปลงป&ายเดิม หรือติดต้ังป&ายใหม�หลังเดือนมีนาคม จะต"องยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี ป&ายใน
กําหนด 15 วัน 
ผู"มีหน"าท่ีเสียภาษีป&าย ชําระภาษีป&ายในกําหนด 15 วัน นับต้ังแต�วันท่ีได"รับแจ"งการประเมิน 
ไม�ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป&าย ภายในกําหนดให"เสียเงินเพ่ิมร"อยละ 10 ของภาษีป&าย 
ยื่นแบบแสดงรายการภาษีโดยไม�ถูกต"อง ให"เสียเพ่ิมร"อยละ 10 ของภาษีป&ายท่ีประเมินเพ่ิมเติม 
ผู"ใดรู"แล"ว หรือจงใจแจ"งข"อความอันเป$นเท็จ ให"ถ"อยคําเท็จ หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพ่ือพยายามหลีกเลี่ยงภาษี
ป&าย ต"องระวางโทษจําคุกไม�เกิน 1 ป. หรือปรับต้ังแต�ห"าพันบาทถึงห"าหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

อัตราภาษีป าย 
 ป&ายท่ีมีอักษรไทยล"วน ให"คิดอัตรา 3 บาท ต�อห"าร"อยตารางเซนติเมตร 
 ป&ายท่ีมีอักษรไทยปนอักษรต�างประเทศและหรือปนกับภาพและเครื่องหมายอ่ืนให"คิดอัตรา 20 บาท ต�อห"าร"อย
ตารางเซนติเมตร 
 ป&ายดังต�อไปนี้ ให"คิดอัตรา 40 บาท ต�อห"าร"อยตารางเซนติเมตร 
3.1 ป&ายท่ีไม�มีอักษรไทย ไม�ว�าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆหรือไม� 
3.2 ป&ายท่ีมีอักษรไทยบางส�วน หรือท้ังหมดอยู�ใต"หรือตํ่ากว�าอักษรต�างประเทศ 
(4) ป&ายท่ีเปลี่ยนแปลงแก"ไขตามมาตรา 14 (3) ความว�าเปลี่ยนแปลงแก"ไขพ้ืนท่ีป&ายข"อความ ภาพหรือเครื่องหมายบางส�วน
ในป&ายท่ีได"เสียภาษีแล"ว อันเป$นเหตุให"ต"องเสียภาษีป&ายเพ่ิม ให"คิดอัตราตาม (1) (2) หรอื (3) แล"วแต�กรณี และให"เสีย
เฉพาะจํานวนเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 
(5) ป&ายตาม (1) (2) หรือ (3) เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของป&ายแล"ว ถ"ามีอัตราท่ีต"องเสียภาษีต่ํากว�า ป&ายละ 200 บาท ให"เสียภาษี
ป&ายป.ละ 200 บาท 
  
 
 
 
ช�องทางการให�บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
กองคลัง อบต.พระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร/
ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. 



 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ยื่นแบบคําขอต�อเจ"าหน"าท่ี 
2.เอกสารหลักฐานผู"ยื่น 
3.รายละเอียดของป&าย 
(หมายเหตุ: -)  

0 ถึง 5 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ�าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
 
 
 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) เว็บไซต� www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 



ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป1องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ�งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย�รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร(ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร(ม 

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ช่ือกระบวนงาน: การรับแบบแจ"งรายการเพ่ือชําระภาษีป&าย  
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน: สํานักการคลัง สํานักการคลัง สํานักการคลัง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ"ง 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

 1)พ.ร.บ.ภาษีป1าย พ.ศ. 2510  
 2)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป1าย พ.ศ. 2510  
 3)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป1าย พ.ศ. 2510  
 4)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป1าย พ.ศ. 2510  
 5)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป1าย พ.ศ. 2510  

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด"านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนท่ีให�บริการ: ท"องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: คําสั่งกรุงเทพมหานคร ท่ี 297/2536 เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการ
ดําเนินการจัดเก็บและเร�งรัดภาษี ภาษีป&าย 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 37.0 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน"อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน: การรับแบบแจ"งรายการเพ่ือชําระภาษีป&าย 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข"อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
หน�วยงานท่ีให#บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ& วิธีการ เง่ือนไข (ถ#ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด"วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยความพิการให"คนพิการขององค�กรปกครองส�วน
ท"องถ่ิน 
 พ.ศ.2553 กําหนดให"ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป3ให"คนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 ในป3งบประมาณถัดไป ณ ท่ีทําการองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา หรือสถานท่ีท่ีองค�กรปกครองส�วน
ท"องถ่ินกําหนด 
 หลักเกณฑ& 
     ผู"มีสิทธิจะได"รับเงินเบี้ยความพิการ ต"องเป7นผู"มีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต"องห"าม ดังต�อไปนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินตามทะเบียนบ"าน 
 3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว�าด"วยการส�งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4.ไม�เป7นบุคคลซ่ึงอยู�ในความอุปการของสถานสงเคราะห�ของรัฐ 
ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู"ดูแลคนพิการจะต"องแสดงความประสงค�ขอรับเงินเบี้ย
ความพิการโดยรับเงินสดด"วยตนเอง หรือโอนเงินเข"าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู"ดูแลคนพิการ ผู"แทนโดย
ชอบธรรม ผู"พิทักษ� ผู"อนุบาล แล"วแต�กรณี 
ในกรณีท่ีคนพิการเป7นผู"เยาว�ซึ่งมีผู"แทนโดยชอบ คนเสมือนไร"ความสามารถหรือคนไร"ความสามารถ ให"ผู"แทนโดยชอบธรรม 
ผู"พิทักษ� หรือผู"อนุบาล แล"วแต�กรณี ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป7นผู"แทนดังกล�าว 
 วิธีการ 
    1. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในป3งบประมาณถัดไป ให"คนพิการ หรือผู"ดูแลคนพิการ ผู"แทนโดยชอบ
ธรรม ผู"พิทักษ� ผู"อนุบาล แล"วแต�กรณี ยื่นคําขอตามแบบพร"อมเอกสารหลักฐานต�อองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินณ สถานท่ี
และภายในระยะเวลา ท่ีองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินประกาศกําหนด 
    2.กรณีคนพิการท่ีได"รับเงินเบี้ยความพิการจากองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินในป3งบประมาณท่ีผ�านมา ให"ถือว�าเป7นผู"ได"
ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล"ว 
    3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิได"รับเบี้ยความพิการได"ย"ายท่ีอยู� และยังประสงค�ประสงค�จะรับเงินเบี้ยความพิการต"องไปแจ"ง
ต�อองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินแห�งใหม�ท่ีตนย"ายไป 
 
ช�องทางการให#บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
ท่ีทําการองค�การองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�  ตําบล
พระเสาร�  อําเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร  35130/ติดต�อ

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป#ดให%บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว%นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



ด%วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเป#ดให%บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของ
ทุกป/))  
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 นาที 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู"ท่ีประสงค�จะขอรับเบี้ยความพิการในป3งบประมาณถัดไป                 
หรือผู"รับมอบอํานาจ ยื่นคําขอ พร"อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ"าหน"าท่ีตรวจสอบคําร"องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให"ผู"ขอ
ลงทะเบียน 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ#ามี) หน�วยงานภาครัฐผู#ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว�าด#วย การส�งเสริมการ
คุณภาพชีวิตคนพิการพร#อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ#านพร#อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร#อมสําเนา (กรณีท่ีผู#ขอรับเงินเบ้ีย
ความพิการประสงค&ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู#สูงอายุผ�านธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ#ามี) หน�วยงานภาครัฐผู#ออกเอกสาร 
4) 

 
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน�วยงานของรัฐท่ีมี
รูปถ�ายพร#อมสําเนาของผู#ดูแลคนพิการ ผู#แทนโดยชอบธรรม ผู#
พิทักษ& ผู#อนุบาล แล#วแต�กรณี (กรณีย่ืนคําขอแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร#อมสําเนาของผู#ดูแลคนพิการ ผู#แทน
โดยชอบธรรม ผู#พิทักษ& ผู#อนุบาล แล#วแต�กรณี (กรณีท่ีคนพิการ
เป9นผู#เยาว&ซ่ึงมีผู#แทนโดยชอบ คนเสมือนไร#ความสามารถ หรือคน
ไร#ความสามารถ ให#ผู#แทนโดยชอบธรรม ผู#พิทักษ& หรือผู#อนุบาล 
แล#วแต�กรณีการย่ืนคําขอแทนต#องแสดงหลักฐานการเป9นผู#แทน
ดังกล�าว) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
 
 
 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร#อยละ) 

ไม�มีข%อมูลค�าธรรมเนียม 
 

ช�องทางการร#องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร#องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�  ตําบลพระเสาร�  อําเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร  35130 
โทรศัพท�  045-738345 หรือ www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู% 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป3องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ%งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 



ลําดับ ช�องทางการร#องเรียน / แนะนําบริการ 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย�รับเรื่องร%องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร&ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร&ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 
- 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ  
หน�วยงานกลางเจ#าของกระบวนงาน: สํานักส�งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส�วนร�วม กรมส�งเสริมการ
ปกครองท"องถ่ิน สํานักส�งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส�วนร�วม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 
กฎหมายท่ีให#อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข#อง: 

 1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด%วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยความพิการให%คนพิการขององค�กรปกครองส�วนท%องถ่ิน 
พ.ศ. 2553  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให#บริการ: ท"องถ่ิน 
กฎหมายข#อบังคับ/ข#อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข#อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข#อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
จํานวนคําขอท่ีน"อยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออ#างอิงของคู�มือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� 
สําเนาคู�มือประชาชน 03/09/2015 12:40 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข"อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุ 
หน�วยงานท่ีให"บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ( วิธีการ เง่ือนไข (ถ"ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู#สูงอายุจะต#องลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู#สูงอายุก�อนสิ้นป+งบประมาณหรือภายในเดือนพฤศจิกายน ท่ีเป0ดให#มี
การลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู#สูงอายุ 
ช�องทางการให"บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
ส�วนสวัสดิการสังคม องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�/ติดต�อ
ด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป�ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 10 นาที 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นําเอกสารหลักฐานประกอบคําขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู#สูงอายุ 
(หมายเหตุ: -)  

0 ถึง 1 เดือน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ"ามี) หน�วยงานภาครัฐผู"ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ"าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร"อมสําเนาสําหรับกรณีท่ีผู"ขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู"สูงอายุประสงค(ขอรับเงินผ�านธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ"ามี) หน�วยงานภาครัฐผู"ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ พร"อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู"รับ
มอบอํานาจ(ในกรณีย่ืน คําขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุ
แทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร"อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร"องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร"องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานปลัด อบต.พระเสาร� 
(หมายเหตุ: -)  

2) www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
 
 
 

4) ศูนย�รับเรื่องร#องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ�งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย�รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  



 
แบบฟอร(ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร(ม 

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู#สูงอายุ  
หน�วยงานกลางเจ"าของกระบวนงาน: สํานักส�งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส�วนร�วม กรมส�งเสริมการ
ปกครองท#องถ่ิน สํานักส�งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส�วนร�วม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 
 
 
 
 
กฎหมายท่ีให"อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข"อง: 

 1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 
2552  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให"บริการ: ท#องถ่ิน 
กฎหมายข"อบังคับ/ข"อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข"อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
ข"อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน#อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ"างอิงของคู�มือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู#สูงอายุ 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข#อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุ 
หน�วยงานท่ีให"บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ( วิธีการ เง่ือนไข (ถ"ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด"วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน พ.ศ. 
2552 กําหนดให"ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป4 ให"ผู"ท่ีจะมีอายุครบหกสิบป4บริบูรณ�ข้ึนไปในป4งบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบัติครบถ"วนมาลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุด"วยตนเองต�อองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินท่ีตนมี
ภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินกําหนด 
 
 หลักเกณฑ� 
    1.มีสัญชาติไทย 
    2.มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินตามทะเบียนบ"าน 
    3.มีอายุหกสิบป4บริบูรณ�ข้ึนไป ซ่ึงได"ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุต�อองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน 
    4.ไม�เป<นผู"ได"รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน�อ่ืนใดจากหน�วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน 
ได"แก� ผู"รับบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู"สูงอายุท่ีอยู�ในสถานสงเคราะห�ของรัฐหรือ
องค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน ผู"ได"รับเงินเดือน ค�าตอบแทน รายได"ประจํา หรือผลประโยชน�อย�างอ่ืนท่ีรัฐหรือองค�กรปกครอง
ส�วนท"องถ่ินจัดให"เป<นประจํา ยกเว"นผู"พิการและผู"ป?วยเอดส�ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด"วยการจ�ายเงินสงเคราะห�
เพ่ือการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน พ.ศ. 2548 
    ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ ผู"สูงอายุจะต"องแสดงความประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ
โดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต�อไปนี้ 
       1.รับเงินสดด"วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได"รับมอบอํานาจจากผู"มีสิทธิ 
       2.โอนเงินเข"าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู"มีสิทธิ หรือโอนเงินเข"าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได"รับมอบ
อํานาจจากผู"มีสิทธิ 
 
 
 
 
 วิธีการ 
     1.ผู"ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุในป4งบประมาณถัดไป ยื่นคําขอตามแบบพร"อมเอกสารหลักฐานต�อองค�กร
ปกครองส�วนท"องถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินประกาศกําหนดด"วยตนเอง หรือมอบ
อํานาจให"ผู"อ่ืนดําเนินการได" 
     2.กรณีผู"สูงอายุท่ีได"รับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุจากองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินในป4งบประมาณท่ีผ�านมา ให"ถือว�าเป<นผู"ได"
ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุตามระเบียบนี้แล"ว 



     3.กรณีผู"สูงอายุท่ีมีสิทธิได"รับเบี้ยยังชีพย"ายท่ีอยู� และยังประสงค�จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ ต"องไปแจ"งต�อองค�กร
ปกครองส�วนท"องถ่ินแห�งใหม�ท่ีตน  ย"ายไป 
ช�องทางการให"บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� โทรศัพท� 0 4597 0290 
บ�านพระเสาร� ตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัด
ยโสธร 35130 E-mail support@phrasao.go.th/ติดต�อด�วย
ตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป%ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 นาที 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู"ท่ีประสงค�จะขอรับเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ ในป4งบประมาณถัดไป          
หรือผู"รับมอบอํานาจ ยื่นคําขอพร"อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ"าหน"าท่ีตรวจสอบคําร"องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให" 
ผู"ขอลงทะเบียนหรือผู"รับมอบอํานาจ 
 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ"ามี) หน�วยงานภาครัฐผู"ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให"โดยหน�วยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถ�ายพร"อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ"านพร"อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ"ามี) หน�วยงานภาครัฐผู"ออกเอกสาร 
3) 

 
สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร"อมสําเนา (กรณีท่ีผู"ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
ผู"ประสงค(ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุประสงค(ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู"สูงอายุผ�านธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให"ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให"โดยหน�วยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถ�ายพร"อมสําเนาของผู"รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให"
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร"อมสําเนาของผู"รับมอบอํานาจ (กรณีผู"
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"ประสงค(ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุประสงค(
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุผ�านธนาคารของผู"รับมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร"อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร"องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร"องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� โทรศัพท� 0 4597 0290 บ"านพระเสาร� ตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย 
จังหวัดยโสธร 35130 E-mail support@phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 



ลําดับ ช�องทางการร"องเรียน / แนะนําบริการ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป1องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ�งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย�รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
 
 
แบบฟอร(ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร(ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 

ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ  
หน�วยงานกลางเจ"าของกระบวนงาน: สํานักส�งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส�วนร�วม กรมส�งเสริมการ
ปกครองท"องถ่ิน สํานักส�งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส�วนร�วม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 
กฎหมายท่ีให"อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข"อง: 

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให"บริการ: ท"องถ่ิน 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



กฎหมายข"อบังคับ/ข"อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข"อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
ข"อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน"อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ"างอิงของคู�มือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข"อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุ 
หน�วยงานท่ีให"บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ( วิธีการ เง่ือนไข (ถ"ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต   
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด"วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน พ.ศ. 
2552 กําหนดให"ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป4 ให"ผู"ท่ีจะมีอายุครบหกสิบป4บริบูรณ�ข้ึนไปในป4งบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบัติครบถ"วนมาลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุด"วยตนเองต�อองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินท่ีตนมี
ภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินกําหนด 
 หลักเกณฑ( 
    1.มีสัญชาติไทย 
    2.มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินตามทะเบียนบ"าน 
    3.มีอายุหกสิบป4บริบูรณ�ข้ึนไป ซ่ึงได"ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุต�อองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน 
    4.ไม�เป<นผู"ได"รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน�อ่ืนใดจากหน�วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน 
ได"แก� ผู"รับบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู"สูงอายุท่ีอยู�ในสถานสงเคราะห�ของรัฐหรือ
องค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน ผู"ได"รับเงินเดือน ค�าตอบแทน รายได"ประจํา หรือผลประโยชน�อย�างอ่ืนท่ีรัฐหรือองค�กรปกครอง
ส�วนท"องถ่ินจัดให"เป<นประจํา ยกเว"นผู"พิการและผู"ป?วยเอดส�ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด"วยการจ�ายเงินสงเคราะห�
เพ่ือการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน พ.ศ. 2548 
    ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ ผู"สูงอายุจะต"องแสดงความประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ
โดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต�อไปนี้ 
       1.รับเงินสดด"วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได"รับมอบอํานาจจากผู"มีสิทธิ 
       2.โอนเงินเข"าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู"มีสิทธิ หรือโอนเงินเข"าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได"รับมอบ
อํานาจจากผู"มีสิทธิ 
 
 
 
 
 
 
 วิธีการ 
     1.ผู"ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุในป4งบประมาณถัดไป ยื่นคําขอตามแบบพร"อมเอกสารหลักฐานต�อองค�กร
ปกครองส�วนท"องถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินประกาศกําหนดด"วยตนเอง หรือมอบ
อํานาจให"ผู"อ่ืนดําเนินการได" 
     2.กรณีผู"สูงอายุท่ีได"รับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุจากองค�กรปกครองส�วนท"องถ่ินในป4งบประมาณท่ีผ�านมา ให"ถือว�าเป<นผู"ได"



ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุตามระเบียบนี้แล"ว 
     3.กรณีผู"สูงอายุท่ีมีสิทธิได"รับเบี้ยยังชีพย"ายท่ีอยู� และยังประสงค�จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ ต"องไปแจ"งต�อองค�กร
ปกครองส�วนท"องถ่ินแห�งใหม�ท่ีตน  ย"ายไป 
 

ช�องทางการให"บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� ตําบลพระเสาร�           
อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร 35130/ติดต�อด"วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเป&ดให"บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของ
ทุกป+))  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป&ดให"บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว"นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 นาที 
 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู"ท่ีประสงค�จะขอรับเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ ในป4งบประมาณถัดไป          
หรือผู"รับมอบอํานาจ ยื่นคําขอพร"อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ"าหน"าท่ีตรวจสอบคําร"องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: ())  
 
 

20 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให" 
ผู"ขอลงทะเบียนหรือผู"รับมอบอํานาจ 
 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ"ามี) หน�วยงานภาครัฐผู"ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให"โดยหน�วยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถ�ายพร"อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ"ามี) หน�วยงานภาครัฐผู"ออกเอกสาร 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

2) 
 

ทะเบียนบ"านพร"อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร"อมสําเนา (กรณีท่ีผู"ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
ผู"ประสงค(ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุประสงค(ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู"สูงอายุผ�านธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให"ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 
 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให"โดยหน�วยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถ�ายพร"อมสําเนาของผู"รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให"
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร"อมสําเนาของผู"รับมอบอํานาจ (กรณีผู"
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"ประสงค(ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุประสงค(
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุผ�านธนาคารของผู"รับมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร"อยละ) 

ไม�มีข"อมูลค�าธรรมเนียม 



 
ช�องทางการร"องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร"องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร 35130 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู" 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป3องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ"งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร(ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร(ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ  
หน�วยงานกลางเจ"าของกระบวนงาน: สํานักส�งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส�วนร�วม กรมส�งเสริมการ
ปกครองท"องถ่ิน สํานักส�งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส�วนร�วม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 
หมวดหมู�ของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 
กฎหมายท่ีให"อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข"อง: 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



 1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด"วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท"องถ่ิน พ.ศ. 
2552  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให"บริการ: ท"องถ่ิน 
กฎหมายข"อบังคับ/ข"อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข"อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
 
ข"อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน"อยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออ"างอิงของคู�มือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� 
นางสาวพิชญา  เอ้ียงหลง สําเนาคู�มือประชาชน 03/09/2015 11:01 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข"อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 
 



คู�มือสําหรับประชาชน : การจ�ายเงินสงเคราะห�เบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ 
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ให"บริการออกแจกเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุไม�เกินวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
ช�องทางการให�บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
ส�วนสวัสดิการสังคม องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�/ติดต�อ
ด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป�ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 สถานท่ีให
บริการ 
ให�บริการตามชุมชน/หมู�บ�านทุกหมู�บ�าน/ติดต�อด�วยตนเอง ณ 
ศูนย�บริการร�วม 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป�ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 ถึง 1.3 ชั่วโมง 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) - 
ให"บริการออกแจกเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุทุกชุมชน/หมู�บ"านทุก
หมู�บ"าน 
(หมายเหตุ: -)  

1.3 ชั่วโมง องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
 
 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
2) 

 
ใบรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานปลัด อบต.พระเสาร� 
(หมายเหตุ: -)  

2) www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ�งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย�รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร�ม 

1) ใบมอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: -)  



 
หมายเหตุ 
- 
 

ช่ือกระบวนงาน: การจ�ายเงินสงเคราะห�เบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ  
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลกู�แก"ว * อําเภอกู�แก"ว จังหวัดอุดรธานี กรมส�งเสริมการปกครอง
ท"องถ่ิน เทศบาลตําบลกู�แก"ว * อําเภอกู�แก"ว จังหวัดอุดรธานี 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหน�วยงาน 
หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ"ง 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

 1)กระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ.๒๕๕๒  
 2)พ.ร.บ. ผู�สูงอายุ พ.ศ. 2546 และ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2553  
 3)พ.ร.บ. ผู�สูงอายุ พ.ศ. 2546 และแก�ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2553  
 4)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 
2552  
 5)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน  
 
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให�บริการ: ท"องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: การจ�ายเงินสงเคราะห�เบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 7.0 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน"อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน: การออกแจกเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข"อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



คู�มือสําหรับประชาชน : การจ�ายเงินสงเคราะห�เบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ 
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ให"บริการออกแจกเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุไม�เกินวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
ช�องทางการให�บริการ 
 สถานท่ีให
บริการ 
ส�วนสวัสดิการสังคม องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร�/ติดต�อ
ด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป�ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 สถานท่ีให
บริการ 
ให�บริการตามชุมชน/หมู�บ�านทุกหมู�บ�าน/ติดต�อด�วยตนเอง ณ 
ศูนย�บริการร�วม 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป�ดให�บริการวัน จันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 ถึง 1.3 ชั่วโมง 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) - 
ให"บริการออกแจกเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุทุกชุมชน/หมู�บ"านทุก
หมู�บ"าน 
(หมายเหตุ: -)  

1.3 ชั่วโมง องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 

 
 
 
 
 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

2) 
 

ใบรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานปลัด อบต.พระเสาร� 
(หมายเหตุ: -)  

2) www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย�รับเรื่องร"องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต�แวร�ปาร�ค ชั้น 2 ถนนแจ�งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท� 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย�รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร�ม 

1) ใบมอบอํานาจ 



ลําดับ ช่ือแบบฟอร�ม 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ช่ือกระบวนงาน: การจ�ายเงินสงเคราะห�เบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ  
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลกู�แก"ว * อําเภอกู�แก"ว จังหวัดอุดรธานี กรมส�งเสริมการปกครอง
ท"องถ่ิน เทศบาลตําบลกู�แก"ว * อําเภอกู�แก"ว จังหวัดอุดรธานี 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหน�วยงาน 
หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ"ง 
 
 
 
 
 
 
 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

  
1)กระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ.๒๕๕๒  
  
2)พ.ร.บ. ผู�สูงอายุ พ.ศ. 2546 และ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2553  
  
3)พ.ร.บ. ผู�สูงอายุ พ.ศ. 2546 และแก�ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2553  
  
4)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 
2552  
  

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



5)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให�บริการ: ท"องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: การจ�ายเงินสงเคราะห�เบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 7.0 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน"อยท่ีสุด 0 
ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน: การออกแจกเบี้ยยังชีพผู"สูงอายุ 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข"อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 



คู�มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตก�อสร�างอาคารตามมาตรา 21 
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลพระเสาร� อําเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ( วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.เตรียมหลักฐานท่ีเก่ียวข'องเฉพาะเรื่อง 
1.1หนังสือยินยอมจากเจ'าของท่ีดิน (กรณีผู'ขออนุญาตมิได'เป1นเจ'าของท่ีดิน) 
1.2หนังสือยินยอมให'ปลูกสร'างอาคารชิดผนัง (กรณีใช'ผนังร�วมกัน) 
1.3หนังสือยินยอมให'ปลูกสร'างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข'างเคียง) 
1.4หนังสือรับรองผู'ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาป:ตยกรรมพร'อมสําเนาบัตรประจําตัว (กรณีท่ีอยู�ในข�ายควบคุมตาม 
พ.ร.บ.วิศวกรรม แลพ พ.ร.บ. วิชาชีพสถาป:ตยกรรม) 
1.5รายการคํานวณ 1 ชุด (กรณีส�วนหนึ่งส�วนใดของอาคารก�อสร'างด'วยวัตถุถาวรและทนไฟเป1นส�วนใหญ� หรืออาคาร
สาธาณะและอาคารพิเศษ) 
1.6แบบระบบบําบัดนํา@เสียสําหรับบ'านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการอ่ืนๆ) 
การพิจารณา 
1.ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน อบต.อาจสั่งให'ผู'ขอใบอนุญาตแก'ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ 
2.แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณท่ีได'ยื่นไว'ให'ถูกต'องตาม พ.ร.บ.ควบคุมการก�อสร'างอาคาร 
พ.ศ2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และแก'ไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2535 และ
กฎกระทรวงต�างๆท่ีเก่ียวข'อง 
3.อาคารประเภทควบคุมการใช' เม่ือก�อสร'างแล'วเสร็จจะต'องแจ'งส�วนโยธาทําการตรวจสอบ เพ่ือขอใบรับรอง 
การใช'อาคารก�อนเปFดใช'อาคารหรือให'ผู'อ่ืนใช' 
-การขออนุญาตก�อสร'างตามมาตรา 39 ทวิ โดยไม�ต'องได'รับอนุญาตจากเจ'าพนักงานท'องถ่ิน จะต'องดําเนินการ 
-แจ'งให'เจ'าพนักงานท'องถ่ินทราบตามแบบท่ีกําหนด พร'อมท้ังแจ'งข'อมูลและยื่นเอกสาร 
1.ชื่อผู'รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก)พร'อมสําเนาบัตรประจําตัว 
2.ชื่อของผู'รับงานออกแบบและคํานวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พร'อมสําเนาบัตรประจําตัว 
3.ชื่อผู'ควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาป:ตยกรรม วิศวกรรม พร'อมสําเนาบัตรประจําตัว) 
4.แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบการคํานวณ 
5.วันเริ่มต'นและวันสิ้นสุด การดําเนินการก�อสร'างอาคาร 
  
 
ช�องทางการให�บริการ 
 
 สถานท่ีให
บริการ 
กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลพระเสาร	 อําเภอมหาชนะ

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป�ดให�บริการวัน จันทร	 ถึง 
วันศุกร	 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�



ชัย จังหวัดยโสธร/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 40 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.อาคารพักอาศัยไม�เกิน 2 ชัน้ 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

อาคารพาณิชย� อาคารขนาดใหญ� อาคารประเภทควบคุม 
(หมายเหตุ: -)  

33 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลพระเสาร� อําเภอ
มหาชนะชัย จังหวัด

ยโสธร 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ�าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แบบก�อสร�าง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทําการก�อสร�าง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) ใบอนุญาตก�อสร�าง 
(หมายเหตุ: -)  

 ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) ใบอนุญาตดัดแปลง 
(หมายเหตุ: -)  

 ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

3) ใบอนุญาตรื้อถอน 
(หมายเหตุ: -)  

 ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

4) ใบอนุญาตเปล่ียนการใช� 
(หมายเหตุ: -)  

 ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

5) ใบรับรอง 
(หมายเหตุ: -)  

 ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

6) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
(หมายเหตุ: -)  

 ค�าธรรมเนียม 5 บาท 
  
 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) เว็บไซต� www.phrasao.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย�รับเรื่องร'องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป0องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู� 4 อาคารซอฟต	แวร	ปาร	ค ชั้น 2 ถนนแจ�งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 



ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
11120 
- สายด�วน 1206 / โทรศัพท	 0 2502 6670-80 ต�อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย	รับเรื่องร�องเรียนสําหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร(ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร(ม 

ไม�มีแบบฟอร	ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตก�อสร'างอาคารตามมาตรา 21  
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให'บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท'องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน
หน�วยเดียว) 
หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

 1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด'านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนท่ีให�บริการ: ท'องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงข'อบัญญัติ
ท'องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีน'อยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน: อนุญาตก�อสร'างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข'อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร�คู�มือ: - 


